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302.01.01.00 [islemleri yitislemieri Ogrenciler - |Viiksekokulu - - Programian icin) iksekokulu | - - 15 DAKIKA Ogrenci Bilgi Sistemi
kinci Ogretim, iki yiini dolduran normal
“Mugla Sitki Kogman |6retim ve ikinci tniversite okuyan 6grencilerin
Universitesi On Lisans ve |8grenim icretlerini yatirmalarini takiben
ik kayit ve ara donem Lisans Egitim-Ogretim MSKU |ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemi izerinden  [Koycegiz
Ders Segme - Kayit Ggrencilerinin ders kayit [Yénetmeliginin®10. Koycegiz Meslek ders kayiian yaparlar. Ders kaytiari, Meslek (Akademik Takvimde Belirtilen Kayith Ogrenci|Mugla Sitki Kogman Universitesi
302.02.00.00 |Yenileme iglemeri. Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - |danisman onay! ile kesinlesir. Yiiksekokulu__|Danisman Onayi ligili tim birimler ve Kisiler ligili tim birimler ve kisiler Tarihler 15 DAKIKA Ogrenci Bilgi Sistemi
Yiiksekogretim 1- Ogrenci Dilekesi,
Kurumlarinda Onlisans ve [2- OSYS Yerlestime Sonug Belgesi
Lisans Diizeyindeki 3- Transkript
Programiar Arasinda 4- Ders igerikieri
Gegis, Gift Anadal, Yan Dal 5- Disiplin Cezas Almadigina Dair Belge
ile Kurumlar Aras1 Kredi /6- Varsa Yiizde 10 belgesi.(ikinci Ggretimden
Kurumlar arasi, kurum igive | Transferi Yapiimas: MSKU normal ogretime gegmek isteyen ogrenciler |Koycegiz 1. Memur
OSYS yeriestirme puanile  |Esaslarina lliskin Koycegiz Meslek icin) Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri
3 301.06.00.00 | Yatay Gegis islemleri yatay gecis islemleri. [Yonetmelik hiikiimleri. _|Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 7- Staj Durum Belgesi Yiiksekokulu__|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 2 hafta
Mazereti Midirligimiizce ISKU Koycegiz 1. Memur
Juygun bulunan dgrencilerin Koycegiz Meslek 1- Ogrenci Dilekgesi Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri
4 302.02.00.00 |Kayit Yenileme (Mazeretli) |mazeret kaydi iglemleri. - Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 2- Mazeretini Belirten Belge Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 1 Hafta 2|Sunuimuyor.
Egitim-Ogretim Yil basinda
yapilan Tiirk Dill, Yabanci DI, [Mugla Sitki Kogman
[Atatiirk lkeleri ve Inkilap Tarihi |Universitesi On Lisans ve
ve Bilgi ve lletisim Teknolojieri |Lisans Egitim-Ogretim M Koycegiz 1.Memur
derslerinin muafiyet sinavi [Yonetmeliginin®19. Koycegiz Meslek Meslek 2. Yiiksekokul Sekreteri (Akademik Takvimde Belirtien
5 02.03.03.00 |Muafiyet Sinavi Islemleri_|isiemleri. Maddesi Ogrenciler - |Viiksekokulu - - Ogrenci Dilekgesi ilksekokulu__|3.Miidiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve Kisiler Tarihler 1 Hafta
“Mugla Sitki Kogman
Ara sinav sirasinda Universitesi On Lisans ve
mazeretlerini resmi raporia |Lisans Egitim-Ogretim ISKU Koycegiz 1. Memur Basvuru mazeretinin olustugu
ispatiayan Ggrencilerin mazeret |Y6netmeliginin® 19. Koycegiz Meslek 1- Ogrenci Dilekgesi Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri ginden itibaren 3 giin icinde
6| 302.04.07.00 |Mazeret Sinavi Islemleri__|sinav iglemleri. Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 2- Mazeretini Belirten Belge Yiiksekokulu__|3.Midiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligili tim birimler ve kigiler olacaktir 1A 2|Sunuimuyor
isin niteligi
Mezuniyetine tek dersi kalmis ~ |Mugla Sitki Kogman Igeregi islem
yada tiim derslerini gegmis | Universitesi On Lisans ve lsayisinin
ancak ortalamasi 2.0'n altinda |Lisans Egitim-Ogretim ISKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
kalmis Ggrencilerin tek ders |Yonetmeligi'nin’ 19. Koycegiz Meslek Meslek 2. iiksekokul Sekreteri imkiin
7 302.04.09 .00 |Tek Ders Sinavi Islemleri _|sinav iglemleri. Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - Ogrenci Dilekgesi Yiiksekokulu _|3.Midiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligili tim birimler ve kigiler - 1A degildir
isin niteligi
“Mugla Sitki Kogman Igeregi islem
Sinav notunda maddi hata Universitesi On Lisans ve lsayisinin
denetimi talebi gelen Ggrenciler |Lisans Egitim-Ogretim MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
igin yapilan sinav sonucuna | Yonetmeliginin” 21 Koycegiz Meslek Meslek 2. iiksekokul Sekreteri miimkiin
8| 301.01.05.00 |Sinav Sonuglarina ltiraz__|itiraz islemleri. Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - Ogrenci Dilekgesi Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligili tim birimler ve kigiler 3 giin 1 Hafta degildir
Isin niteligi
“Mugla Sitki Kogman Igeregi islem
Ogrencinin kendi istegi, yatay | Universitesi On Lisans ve 1- Ogrenci Dilekgesi lsayisinin
gegis sonrasi, vefat, okuldan |Lisans Egitim-Ogretim ISKU 2- belge.mu.edu.tr Uzerinden llisik Kesme  |Koycegiz 1.Memur belirenmesi
atiima gibi sebeplerle yiritilen |Ynetmeligi'nin’ 35. Koycegiz Meslek mu Meslek 2. iiksekokul Sekreteri miimkiin
9 302.11.03.00 |Kayit Sildirme kayit silme islemeri. Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - (Veil gelirse Noter Onayh Yiksekokulu |3 Midir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 2 Hafta degildir belge.mu.edu.ir
Isin niteligi
“Mugla Sitki Kogman Igeregi islem
Bir yada iki donem icin azami | Universitesi On Lisans ve 1- Ogrenci Dilekgesi lsayisinin
6grenim siiresinden dismek |Lisans Egitim-Ogretim ISKU 2- Kayit Dondurma Gerekgesi le lgili Belge |Koycegiz 1. Memur belirenmesi
lizere Ggrencilerin izin [Yénetmeliginin® 31 Koycegiz Meslek (Sagik Kurulu Raporu, Tabi Afet, Tutukluluk | Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri imkiin
0| 302.11.02.00 |Kayit Dondurma bulunmasi. Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - Belgesi Askeriik Tecilinin Kaldinimas: vb.) __|Yiiksekokulu |3 Midir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 2 Hafta degildir
isin niteligi
Onceki Yiiksek Ogretim “Mugla Sitki Kogman lgeregi islem
kurumlarinda basani olduklari | Universitesi On Lisans ve lsayisinin
derslerden muaf olmak isteyen |Lisans Egitim-Ogretim MSKU - Ogrenci Dilekgesi Koycegiz 1. Memur belirenmesi
Onceki Ogrenim Ders  [grencilerin taleplerinin [Yénetmeligi'nin 8. Koycegiz Meslek 12- Not Durum Belgesi Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri miimkiin
1 302.04.03.00 |Muafiyet islemi g Maddesi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 3 Ders Igerikleri Yiiksekokulu__|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligilitim birimler ve kisiler - 2 Hafta degildir
“Mugla Sitki Kogman
Universitesi On Lisans ve isin niteligi
Lisans Egitim-Ogretim lgeregi islem
Yonetmeliginin * 16.. lsayisinin
Maddesi ve "Mugla Sitki MSKU Koycegiz Memur belirenmesi
Kogman Universitesi Koycegiz Meslek Meslek 2 Yiiksekokul Sekreteri miimkiin
12 304.03.00.00 |Sta Itemleri Zorunlu meslek stajiislemleri. _|Mesiek Stajlar Yénergesi" |Ogrenciler - |Viiksekokulu - - Staj Onay Formu ilksekokulu |3 Midiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve Kisiler - 3 degildir
isin niteligi
lgeregi islem
M Koycegiz 1.Memur
(Ogrenci belgesinin talep eden Koycegiz Meslek Meslek 2. Yiiksekokul Sekreteri imkiin
13 302.10.01.00 |Ogrenci Belgesi sgrenciye verilme: - Ogrenciler - |Viiksekokulu - - Ogrenci Belge basvuru. ilksekokulu |3 Midiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve Kisiler - 15 DAKIKA degildir beige.mu.edu.tr
isin niteligi
“Mugla Sitki Kogman lgeregi islem
Universitesi On Lisans ve lsayisinin
Lisans Egitim-Ogretim MSKU Koycegiz 1.Memur belirenmesi
Not durum belgesinin talep | Yonetmeliginin * 30. Koycegiz Meslek Meslek 2. Yiiksekokul Sekreteri miimkiin
14 302.10.04 .00 |Not Durum Beigesi leden dgrenciye verilmesi. Maddesi Ogrenciler - |Viiksekokulu - - Ogrenci Belge basvuru. ilksekokulu |3 Miidiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kisiler - 15 DAKIKA degildir beige.mu.edu.tr
isin niteligi
lgeregi islem
lsayisinin
MSKU Koycegiz Memur belirenmesi
Ders igerigi belgesinin talep Koycegiz Meslek Meslek 2. Yiiksekokul Sekreteri imkiin
15 105.03.00.00 | Ders igerigi leden Ggrenciye veriimesi. - Ogrenciler 5 |Yiiksekokulu - 5 Ogrenci Belge basvuru. Vikksekokulu _|3.Miidir (imza) Iigiitiim birimler ve kisiler ligil tim birimler ve kisiler - 15 DAKIKA |degildir belge.mu.edu.tr
isin niteligi
lgeregi islem
lsayisinin
Asi gibidir kaseli lise diplomasi M Koycegiz 1.Memur belirenmesi
Lise Diplomasi Onayl talep eden Koycegiz Meslek Meslek 2. Yiiksekokul Sekreteri miimkiin
16 302.10.01.00 | Ornegi sgrenciye veriimesi. - Ogrenciler - |Viiksekokulu - - Ogrenci Belge basvuru. ilksekokulu |3 Miidiir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligii tim birimler ve Kisiler - 15 DAKIKA |degilair bbeige.mu.edu.tr




ASAL-YOKSIS ortak sisteminde 1111 sayili Askerlik MSKU Koyoegiz 1.Memur

gerekii dilzenlemelerin Kanunu hiikiimleri uyarinca Koycegiz Meslek IYOKSIS iizerinden grenci basvurusu Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri Her ayin ilk
17| 18059912 302.10.02.00 |Askerlk Tecil islemleri _|yapiimast apilr. Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - lolmaksizin yapilr. Yiiksekokulu__|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 15 DAKIKA haftas: YOKSIS
Isin niteligi
“Mugla Sitki Kogman lgeregi islem
[Dénem sonlarinda ve staj Universitesi On Lisans ve lsayisinin
bitimlerinde mezun duruma |Lisans Egitim-Ogretim MSKU Koycegiz 1. Memur i
gelen dgrencilerin listeleme | Yonetmeligi'nin * 28.. Ve Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri miimkiin
18| 18059912 302.15.00.00 |Mezuniyet islemleri islemlerinin yapilmas: 9. Maddeleri Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - |Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kisiler - 1 Hafta degildir
Isin niteligi
“Mugla Sitki Kogman lgeregi islem
Universitesi On Lisans ve lsayisinin
Lisans Egitim-Ogretim MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
Mezuniyet Belgesi Mezun ogrencilere gegici [Yonetmeliginin * 28.. Ve Koycegiz Meslek Ogrenci Kimiik Karti Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri miimkiin
19| 18059912/ 302.15.00.00 |Verimesi mezuniyet belgerinin verimesi. |29 Maddeleri Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - (Vekil gelirse Noter Onayl Yiksekokulu |3 Midir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 15 DAKIKA degildir
Isin niteligi
Igeregi islem
lsayisinin
Disiplin sorusturmalarinin "Yiiksekogretim Kurumlari MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
yazismalari ve teblig islemlerinin| Ogrenci Disiplin Koycegiz Meslek 1-Dilekge Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri miimkiin
20| 18059912| 302.12.00.00 |Disiplin islemleri iritiimesi. [Yonetmeligi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 2-Tutanak Yiiksekokulu__|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kigiler 15 giin 15 giin degildir
Isin niteligi
Kredi Yurtlar Kurum Gniversite lgeregi islem
kontenjanindan burs "Yiiksek Ogrenim lsayisinin
bulunan [e ine Burs Kredi MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
(6grencinin burs islemlerinin | Veriimesine lliskin Kanun® Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri imkiin
21| 18059912| 304.01.00.00 [Burs Islemleri i hiikiimleri uyarinca yapilr. |Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - Basvury Formu Yiiksekokulu |3 Miidir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kigiler - 1A degildir
isin niteligi
lgeregi islem
lsayisinin
Ogrenci kartini kaybeden MSKU - Ogrenci Dilekcesi Koycegiz 1. Memur belirenmesi
Yeniden Ogrenci Kimiik  |6grencilerin yeni kart basiima Koycegiz Meslek 2- Yerel Gazete llani Meslek 12.iiksekokul Sekreteri miimkiin
22| 18059912| 903.13.00.00 |Kartinin Di iglemeri. - Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 3- Dekont Yiiksekokulu |3 Miidir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligilitim birimler ve kisiler - 1A degildir
isin niteligi
lgeregi islem
Yatay gecis sonrasi harg lsayisinin
yatirmis ancak ilisigi kesilmis MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
bulunan 6grencilerin harg iade Koycegiz Meslek 1- Ogrenci Dilekgesi Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri miimkiin
23| 18059912 302.03.02.00 |Harg ade iglemeri. - Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - 2- IBAN Banka Bilgileri Yiiksekokulu__|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 3 A degildir
"Yiiksekogretim Kurumlan
Ogrenci Konseyleri Ve
Yiiksekogretim Kurumian MSKU Koycegiz 1. Memur
Ogrenci Temsilcisi Aday |Ogrenci temsilcisi adaylarin  |Ulusal Ogrenci Konseyi Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri (Akademik Takvimde Belirtilen
24| 18059912| 308.00.00.00 [islemleri rekicriige bildirimesi. [Yonetmeligi Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - Ogrenci Dilekgesi Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligli tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler Tarihler 1A 4|Sunuimuyor
Isin niteligi
Igeregi islem
Ders kayd sirasinda olmasi lsayisinin
gereken subede bulunmayan MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
6grencilerin dogru subelere Koycegiz Meslek Meslek 2.V iiksekokul Sekreteri miimkiin
25| 18059912| 300.00.00.00 aktarimin yapilmas islemleri. | - Ogrenciler - |Yiiksekokulu - - Ogrenci Dilekgesi Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - 1 Hafta degildir
Ara, Mazeret, Odev, Yaryil
Sonu ve Biitiinleme sinaviarinin MSKU Koycegiz 1.Memur
Ogrenci Bilgi Sisteminde. Koycegiz Meslek Meslek 2 Yiiksekokul Sekreteri Mugla Sitki Kogman Universitesi
26| 18059912| 301.02.04.00 |Sinav Tanimiama agimas! islemleri - Ogrenciler - |Viiksekokulu - - - ilksekokulu |3 Midiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve Kisiler - 1Giin 6|Ogrenci Bilgi Sistemi
Kitiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligindan subat ayi
igerisinde gelen yaziya istinaden
2 yildan eski staj defterleri ve 5
yildan eski sinav evrakiari MSKU Koycegiz 1.Memur
Evrak Geri Déniigim arsivden tasnif edilerek aynimas| Koycegiz Meslek Meslek 2. Yiiksekokul Sekreteri
27| 18059912| 805.02.03.00 lislemleri ilemi - Kurum - |Viiksekokulu - - - ilksekokulu |3 Midiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve Kisiler - 1A
Bolimlerden gelen haffalik ders
programlarinin yénetim M Koycegiz 1.Memur
kuruluna gonderimek izere Koycegiz Meslek Meslek 12.Yiiksekokul Sekreteri
28| 18059912| 105.04.00.00 |Ders Programian - Ogrenciler - iiksekokulu - - - ilksekokulu |3 Miidiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kisiler - 1A
Bolimlerden gelen yanyil sonu |Mugla Sitki Kogman
ve biltinieme sinav Universitesi On Lisans ve
programlarinin yonetim Lisans Egitim-Ogretim MSKU Koycegiz 1. Memur
kuruluna gonderiimek iizere | Yonetmeligiin * 19. Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri
29| 18059912| 106.00.00.00|Sinav Programiart hazirlanmas!. Maddesi. grenciler - Yiiksekokulu - - - Yiiksekokulu |3 Midiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kisiler 2 Hafta 1A 2|Sunuimuyor

PERSONEL ISLERI

Bslimlerden Ggretim eleman:

goreviendirmesi yapilamayan MSKU 1.Memur
Ogretim Elemani derslere kurum iginden ogretim |2547 Sayili Kanun 40/a Koycegiz Meslek 12.iiksekokul Sekreteri
30| _18059912| 903.00.00.00|G3 i eleman! gos i Madde Kurum - |Yiiksekokulu - - - 3 Miidiir (imza) ligili tim birimler ve kisiler - - 1A 2|Sunuimuyor
1-Dilekge
Kurum iginden &gretim eleman: [2-Kimiik Fotokopisi
goreviendirmesi yapilamayan 3-O2gegmis
derslere kurum disindan MSKU l4-kametgah 1.Memur
6gretim elemani 2547 Sayili Kanun 31. Koycegiz Meslek 5-Diploma Fotokopisi Diger Kisi ve  |2.Yiiksekokul Sekreteri
31| 18059912| 903.00.00. Madde Kurum - |Viiksekokulu - - l6-Fotograf Kurumiar 3 Miidiir (imza) iigili tim birimler ve kisiler ligil tim birimler ve kisiler - 1A
2547 Sayili Kanun 39.
Madde, Yurt Igi ve Yurt
Disinda Goreviendrmelerde| 1-Dilekge
Uyulacak Esaslara iliskin 12-Bildiri Ozeti
Yonetmelik, MSKU Ogretm 3-Sempozyum, Kongre vs. Web Sayfast Ogretim
Elemaniarinin Bilimsel Ciktist elemaninin
Bolumlerden gelen ogretim  |Amagh MSKU 14-Program Akist bagh 1. Memur
lliskin|Ogretim Koycegiz Meslek 5-Katilim Ucreti Dekontu (Varsa) oldugu bolim  |2.Yiiksekokul Sekreteri
32| 18059912| 903.00.00. o talebi [Yonerge Elemanlar: - |Yiiksekokulu - - 6-Ders Telafi Programi (Varsa) bagkanig _|3.Midr (imza) Rektoriik - 1Ay 1A
Vilksekokul Midirinin yillk Koycegiz
Akademik Birim izne MSKU Meslek 1. Memur
Yéneticilerinin aynimasi veya gegici 657 Sayil Kanun, Koycegiz Meslek 1-Dilekge Yiksekokulu  |2.Yiiksekokul Sekreteri
33| 18059912| 903.00.00.00|Go ve lzinleri_|gs 2547 Sayili Kanun Birim Yoneticileri | - |Yiiksekokulu - - o Onay Formu Mg |3.Midiir (imza) Rektoriik - - 1 Hafta
Koycegiz
MSKU Meslek 1.Memur
ilksekokul Sekreterinin | Yiiksekokul Sekreterinin yillik Viiksekokul Koycegiz Meslek Yiksekokulu  [2.Yiiksekokul Sekreteri
34 18059912| 903.00.00.00 |izinleri izne ayrimas: 657 Sayih Kanun Sekreteri - |Yiiksekokulu - - 1-Dilekge Midrligi |3.Miidiir (imza) Rektoriik - 3 Giin 3 Giin
1-Alle Yardim Bildirimi
2-Aile DurumBildirimi Koycegiz
[Agiktan veya naklen kuruma MSKU 3-Mal Bildirim Meslek 1.Memur
gelen personelin ise Koycegiz Meslek 14-2 Adet Fotograf Yiksekokulu  |2.Yiiksekokul Sekreteri
35| 18059912| 903.00.00.00 |veni ise Baslayan 657 Sayil Kanun ligii Personel - iiksekokulu - - 5-Maas Nakil Bild Mudirligi |3 Midir (imza) Rektbrik - - 1 Giin -
1657 Sayili Kanun, Deviet
Memuriarina Verilecek
Hastalik Raporiari ile Koycegiz
Personelin aldig hastalik Hastalik ve Refakat lznine M Meslek 1.Memur
raporunun hastalik iznine lliskin Usul ve Esaslar Koycegiz Meslek Yiksekokulu  |2.Yiiksekokul Sekreteri
36| 18059912| 903.00.00.00 |Hastalik izni Hakkinda Yonetmelik ligii Personel - iiksekokulu - - Hastalik Raporu Mudirligi |3 Midir (imza) - - - 1 Giin
Koycegiz
Personelin yil kidemi gelmis MSKU Meslek 1.Memur
olaniarin en son bitirdigi y iin Koycegiz Meslek Yiksekokulu  |2.Yiiksekokul Sekreteri
37| 18059912 903.00.00.00 |Kidem Terfisi onay alinmas 657 sayih Kanun ligii Personel - |Viiksekokulu - - - Mudirligi |3 Midir (imza) - - - 2 Giin
Koycegiz
MSKU Meslek 1.Memur
Yilik izin talebinde bulunan Koycegiz Meslek Yiksekokulu  |2.Yiiksekokul Sekreteri

38| 18059912| 903.00.00.00 |Yilik izin personele yillik izin verimesi 657 sayil Kanun ligili Personel - | Yiiksekokulu - - - Midirligi |3 Midir (imza) - - - 1 Giin




12547 sayili Kanun Ogretim
Uyeligine Yilkseltime ve
|Atanma Yénetmeligi,

1-Dilekge

[2-Ozgegmis

3-6 Adet Resim
[4-Ikametgah

5-Nifus Ciizdan: Sureti
6-Saglik Raporu

ilan edilen Dr. Ogr. Uyesi MSKO Ogretim Uyeligi 7-SabikasizIik Belgesi Koycegiz
kadrosuna basvuran adaylar- Basvurma, MSKO /8-Askerik Belgesi Meslek Memur
Doktor Ogretim Uyesi |dan sinavda basanl |Atama ve Yilkseltime Koycegiz Meslek 9-Yayin Listesi Yiksekokulu (2 Yiksekokul Sekreteri
39| 18059912/ 903.00.00.00 |Atama olanarn atanmas: [Yonergesi ligii Personel |Yiksekokuly 10-Doktora Diplomast Midiligi |3 Midir (imza) Rektoriik 254 2.5y
1-Dilekge
2-Ozgecmis
3.6 Adet Resim
2548 sayil Kanun Ogretim 4-lkametgah
Uyeligine Yikseltime ve 5-Nifus Ciizdan Sureti
|Atanma Yénetmeligi, /6-Sagiik Raporu
MSKU Ogretim Uyeligi 7-Sabikasizlk Belgesi Koycegiz
Doktor Ogretim Uyelerinin Kadrolarina Basvurma, ISKO 8-Askerik Belgesi Meslek 1.Memur
Doktor Ogretim Uyesi |grev sireleri 3 yilda bir |Atama ve Yikseltime Koycegiz Meslek 9-Yayin Listesi Yiksekokulu  [2.Yoksekokul Sekreteri
40| 18059912 903.00.00.00 |Yeniden Atama i gerekir. [Yénergesi ligii Personel |Viiksekokulu 10-Doktora Diplomasi Midirligi |3 Miidir (imza) Rektoriiik 3 Ay 3 A 4|Sunuimuyor
1-Dilekge
2-Gzgegmis
3.6 Adet Fotograf
l4-Niifus Ciizdan Fotokopisi
5-Diploma
12547 sayh Kanun, Ogretim 7-Transkript
Uyesi Disindaki Ggretim 8-Ales Sonug Belgesi
Eleman: Kadrolarina l9-Sagik Kurulu Raporu
Yapilacak Atamalarda 10-Sabikasizlik Belgesi
llan edilen ogretim goreviisi | Uygulanacak Merkezi 11-Askerlik Belgesi Koycegiz
kadrosuna basvuru yapan Sinav lle Goriis Sinaviarina ISKO 12-Hizmet Belgesi(Daha 6nce baska kurumda [Meslek 1.Memur
adaylardan sinavda basanli  [liskin Usul ve Esaslar Koycegiz Meslek Icaisanlarigin) Yiksekokulu  [2.Yoksekokul Sekreteri
41 18059912| 903.00.00.00 |Oretim Géreviisi Atama__|olanlarin atanmast Hakkinda Yonetmelik ___|ligii Personel |Viiksekokulu 13-Jlanda aranan ozel sartlan gésterir belge _|Midirlugi |3 Miidiir (imza) Rektoriiik - 2 ) 4|Sunuimuyor
2548 sayli Kanun, Ogretim
Uyesi Disindaki Ggretim
Eleman Kadrolarina
Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Koycegiz
Sinav lle Goriss Sinaviarinal MSKO 1-Dilekge Meslek Memur
(Ggretim Goreviisi Yeniden |Ogretim goreviileri en ok 2 |liskin Usul ve Esaslar Koycegiz Meslek 2-86iim Baskani Degerlendime Raporu |Yiksekokulu  |2.Yiiksekokul Sekreteri
42| 18059912| 903.00.00.00 |Atama yilda yenilenmesi gerekir. Hakkinda Yonetmelik___|ligii Personel [Viksekokulu 3-Miigriik Gorissi Midirligi |3 Midir (imza) Rektoriik 3y 3
Koycegiz
MSKO Meslek
Kurumdan ayrilan personel Koycegiz Meslek Yiksekokulu (2 Yiksekokul Sekreteri
43| 18059912 903.00.00.00 [Kurumdan Ayrilan apilacaklar /657 sayil Kanun ligii Personel [Yiksekokuly 1-Dilekge Midirligi |3 Midir (imza) Rektoriik - -
Koycegiz
Yiksekokul Midirinin 12547 sayi Kanun, MSKO Meslek 1.Memur
iksekokul Miidiir Yiksekokul Midir Yardimeisi — (Universitelerde Akademik Koycegiz Meslek Yiksekokulu (2 Yiksekokul Sekreteri
44| 18059912 903.00.00.00 |Yardimeisi Atama Atamast Teskilat Yonetmeligi Kurum [Viksekokulu - Midirligi |3 Midir (imza) Rektoriik - -
Koycegiz
Yiksekokul Binyesinde 12547 sayil Kanun, MSKO Meslek Memur
Bulunan Bdlumlere Baskan  [Universitelerde Akademik Koycegiz Meslek Yiksekokulu (2 Yiksekokul Sekreteri
45| 18059912 201.03.00.00 |Bolim Baskan: Atamasi | Atama Teskiat Yonetmeligi Kurum [Yiksekokulu - Midirligi |3 Midir (imza) - 15 Giin
Visksekokul Biinyesinde Gérev Koycegiz
Yapan Akademik Personelin (2914 sayili Kanun, MSKO Meslek 1.Memur
yaptigi bilimsel galismalara  |Akademik Tesvik Odenegi |Akademik Koycegiz Meslek Yiksekokulu  [2.Yoksekokul Sekreteri
46| 18059912 299.00.00.00 |Akademik Tesvik Odenegi |karsilk alacaklan Gdenek [Yénetmeligi Personel |Viiksekokulu Midirligi |3 Miidiir (imza) Rektdriiik - 1A 5|Sunulmuyor
Yisksekokul Biinyesinde gbrev (3628 Sayili Kanun,
yapan personelin sahip oldugu ~[Mal Bildiriminde ISKO oycosiz Mook |2eraskokul Sokotor
maasinin 5 katini gegen mallar [Bulunuimasi Hakkinda Koycegiz Meslek Yoksokokulu |3 Midir Yardmerst
47] 09.02.00 | Ma Bildirimi hakkinda bildiimde bulunmasi _|Yénetmelik [Tim Personel |Viiksekokulu Mal Bildirim Formu Mg 4 Miir (mza) Rektoriiik - - Sunuimuyor
Kuruma Yeni Atanan Idari  omur
Personelin Aday Memuriuk  [Deviet Personel Baskanilg MSKO ootz Mosick. |2.¥Gksskokul Sekreter
Aday Memurlan Asalet |Siresini Doldurmasi Sonunda |Aday Memurlan Yetistirme Koycegiz Meslek |Aday Memuriar Staj Degerlendirme Yaksokokulo Midr Yardimors,
48| 18059912|774.06.0000 _|Tasdiki Yapilacak Islemler [Yénetmeligi |Aday Memur |Viiksekokulu Belgesi Madoriug 4 Miir (mza) Rektdriiik - - Sunuimuyor
[Kanun, Tiizilk ve Yonetmelik-
lerin kendilerine yikledigi
5devleri yerine getimeyeniere
uyulmasi zorunlu kildigi Isin niteligi
hususlar yapmayaniara, /657 Sayili Kanun, lgeregi islem
yasakladigh isleri yapanlara veyal Y iksekbgretim Kurumiar e sayisinin
eslek vakar ve haysiyetine | Y6netici, Ogretim Eleman: MSKO [oyooiz Meslek. |2 Oksekokul Sekreter beliienmesi
uymayan davranista bulunanaralve Memuriar Disiplin Koycegiz Meslek Voksekokulu |3 Mdr Yardmerst mimkiin
49| 08.02.00 |Disiplin verilecek disiplin cezalart [Yonetmeligi [Tim Personel [Yiksekokulu - Mudrigi M imz2) Rektoriik - - |degildir Sunuimuyor
[sin niteligi
lgeregi islem
(Ogrenim durmunda degisikik MSKO oycegiz Mesek.|3cresrokul Seketer
olan akademik personelin yeni |Akademik Koycegiz Meslek Yiksekokulu |3 Md Yardmerst
50 03.02.00 |intibak isiemeri durumunun islenmesi /657 Sayil Kanun, Personel [Viksekokuly - Mudrigi M imz2) Rektoriik - - cogir Sunuimuyor
Isin niteligi
lgeregi islem
Naklen, stifa vb. e sayisinin
Nedenlerle Ayrilan Kurumdan Ayrilan Personelin MSKU [oyooiz Meslek. |2 Oksekokul Sereter belirienmesi
Personelin Ozliik Dosyasini|Ozliik Dosyasinin Birimden Koycegiz Meslek Voksekokulu |3 Mdr Yardmerst mimkiin
51 00.00.00_|Génderme Islemieri /657 Sayil Kanun [Tim Personel |Yiksekokulu - Mudrigi M imz2) Rektoriik - - |degildir Sunuimuyor
(sin niteligi
lgeregi islem
Dogent Unvani Almis Ogretim 2547 Sayili Kanun, 2914 MSKO oycegiz Mesek.|3cresrokul Seketer
Dogenlik Atamalarina Ait | Elmanlarinin Kadroya Atama  [Sayih Kanun, Dogentik Koycegiz Meslek Voksekokulu |3 Mdlr Yardmerst
52 01.00.00_|islemier Islemieri Sinav Yonetmeligi ligii Personel [Yiksekokuly - Mudrigi |4 Micir imz2) Rektoriik - - |degildir Sunuimuyor
(sin niteligi
2547 Sayili Kanunun 13/b- lgeregi islem
4 Maddesi Uyarinca ldari e sayisinin
ve Akademik Personelin MSKU [oyooiz Meslek. |2 Oksekokul Sekreter belirienmesi
Kurum Igi Goreviendime | Kurum icinde birimler arast Koycegiz Meslek Voksekokulu |3 Mdr Yardmerst mimkiin
53 07.01.00 |islemieri islemleri 12547 Sayih Kanun ligii Personel Yiksekokulu - Mudrigi M imz2) Rektoriik - - |degildir Sunuimuyor
[sin niteligi
lgeregi islem
e sayisinin
MSKU Koycegiz Meslek |2.Ytksekokul Sekreteri belirlenmesi
Istege Bagh Emekiiik  |Emekiiigini isteyen personel Koycegiz Meslek Voksekokulu |3 Mdr Yardmerst mimkiin
54 06.01.00 |islemieri hakkinda hazilanmasi gereken |657 Sayili Kanun ligii Personel [Yiksekokulu - Mudrigi M imz2) Rektoriik - - |degildir Sunuimuyor
[sin niteligi
lgeregi islem
e sayisinin
MSKU Koycegiz Meslek |2.Ytksekokul Sekreteri belirlenmesi
Kuruma yeni ise baslamis Koycegiz Meslek Voksekokulu |3 Midr Vardmers: mkiin
55| 18050912/903.13.00.00_|Personel Kimik Kart rsonele kimiik kart veriimesi |657 Sayil Kanun Personel Yiksekokuly o dir (imza) Rektoriik Sunuimuyor

14734 Sayil Kamu Inale MsKO oycegiz Mesiek. |3 Cresrokul Seketer
Kanunu 22. maddesia  |Kurum, Koycegiz Meslek Norsarokule |3 Modtr vardmere,
56 01.19.00 |Mal ve Hizmet Alimlari |Elektrik, su fatura ddemeleri bendi Kuruluglar | Yiiksekokulu - | Midurligi |4.Miidir (imza) |Rektoriik - - 24 |Sunulmuy
s el
lgeregi islem
o cayisini
4734 Sayili Kamu ihale MSKU Kéycegiz Meslek |2 Yiksekokul Sekreteri belirlenmesi
Mal ve Hizmet Alimi (Dogrudan |Kanunu 22. maddesid  |Kurum, Koycegiz Meslek Norsarokule |3 Modtr vardmere, mimkiin
57, 01.19.00 |Mal ve Hizmet Alimlari temin) bendi Kuruluglar | Yiiksekokulu - Miidarigi |4.Miidir (imza) |Rektoriik - - |degildir | Sunulmuyor
e
MSKU [Keycegiz Mesiek. |2 Yiksekokul Sekreteri
Mal ve Hizmet Almi (ihale  |4734 Sayil Kanun 19, |Kurum, Koycegiz Meslek Norsarokule |3 Modtr vardmere,
58 01.19.00 [Satinalma iglemleri yoluyla yakit alimlari) Maddesi Kuruluglar | Yiiksekokulu - | Miidarigi |4.Miidir (imza) |Rektoriik - - 1|Sunulmuyor




MSKU

1657, 2547, 2914 ve 5510  |persor
|sayili kanun

| itksekokuly

Yilksekokulu
SAGLIK KULTUR SPOR ISLER

Sekreteri
idir (i

1 Memor
|Koycegiz Meslek (2. Yiksekokul Sekreteri
Giivenik personeli galisma 5188 Sayili Ozel Giivenlik Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeist
59 06,0000 _|Giivenlik Personeli sleri ini Kanunu ligili Personel Yisksekokulu - Mg 4 Midir (mea) Rektoriiik - - -
lsin niteligi
lgeregiislem
3 sayisinin
kO fomur /
|Koycegiz Meslek  [2.Yiksekokul Sekreteri
SGK prim 6demelerinin Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeist miimkiin
60| 16050912/917.01.00.00 |SGK Prim Odemeler yapimasi 5510 Sayih Kanun ligili Personel Yisksekokulu - Mg 4 Micir (mea) Rektoriiik - - - |degildic Sunuimuyor
lsin niteligi
6245 Sayi Harcirah lgeregi islem
Kanunu, 2547 Sayili | Memur Isayisinin
Kanun 39, Madde, Merkezi MSKU  ceyoetiz Moslek. |2 akaeboko Selcstor belirlenmesi
Yolluk Islemleri (Yurtici | Yutici gegici gérev. |ynetim Harcama Belgeleri Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeist miimkiin
60 00.00.00_|Gegici) Gdemeleri |Yénetmeligi 22. Madde __|llgili Personel Yisksekokuly - Mg 4 Micir (mea) Rektoriiik - - - |degildic Sunuimuyor
lsin niteligi
6245 Sayi Harcirah lgeregi islem
Kanunu, 2547 Sayili | Memur Isayisinin
Kanun 39, Madde, Merkezi MSKU  ceyoetiz Moslek. |2 akaeboko Selcstor belirlenmesi
Yolluk Islemleri (Yurtigi |Yurtigi sirekli gérev |ynetim Harcama Belgeleri Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeist miimkiin
61 00.00.00_|Siirek) demeleri |Yénetmeligi 23. Madde __|ligili Personel Yisksekokulu - Mg 4 Micir (mea) Rektoriiik - - - |degildic Sunuimuyor
lsin niteligi
6245 Sayi Harcirah lgeregi islem
Kanunu, 2547 Sayili | Memur Isayisinin
Kanun 39, Madde, Merkezi MSKU  ceyoetiz Moslek. |2 akaeboko Selcstor belirlenmesi
Yolluk Islemleri (Yurtdisi  |Yurtdisi gegici grev |ynetim Harcama Belgeleri Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeist imkiin
62 00.00.00_|Siirek) Gdemeleri |Yénetmeligi 25. Madde _|llgili Personel Yisksekokulu - Mg 4 Micir (mea) Rektoriiik - - - |degildic Sunuimuyor
lsin niteligi
lgeregiislem
5018 Sayili Kamu Mali | Memur Isayisinin
|Ynetimi ve Kontrol MSKU Koycegiz Meslek. |2 Yuksekokul Sekreteri elirlenmesi
Mal giris-gikig-devir kayittan ~ |Kanunu-Taginir Mal Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeis: miimkiin
63 00,0000 |Taginir Kayt Islemieri jisme ve sayim islemleri Yonetmeligi Kurum |Viiksekokulu - Mg 4 Micir (mea) Rektdriiik - - - |degildic Sunuimuyor
Birimin gelecek donemd 5018 Sayih Kamu Mali MSKO Vo
irimin gelecek donemde ayii Kamu Mali Koycegiz Meslek [2.Yiksekoku Sekreter
itiyaci olan biitgenin |Yénetimi ve Kontrol Koycegiz Meslek oksekokulu |3 Madar Yardimeist
64| 16050912/841.01.00.00 |Biitge Hazirama Kanunuun 17. Maddesi__|Kurum Yisksekokulu - Mg 4 Micir (mea) Rektdriiik - - - Sunuimuyor
Bir Onceki Yila Ait Idari 1- 5018 Sayil Kamu Mali
Faaliyetler il Istatistik i Bilglerin| Yonetimi ve Kontrol
Igeren Birim Faaliyet Raporu  |Kanunu (Md.41) Kurum Igi Birimler,
Hazrlanip; Konsolide Edilerek |2- Kamu Idarelerince Diger Kurum-
Idare Faaliyet Raporunun Hazirlanacak Faaliyet Kurulustar,
iigin Rektd Hakkinda Porsonel ve Bir Onceki Vil lgin ligili Yilin Subat
65 05.00.00 |Birim Faaliyet Raporu Sunulmast | Yénetmelik Ogrenciler [Resmi Yazi - ligili tim birimler ve kisiler Iigili tim birimler ve kisiler Ay Sonuna Kadar 3 Hafta
| Akademik MSKU Koycegiz 1.Yiksekokul
personel Koycegiz Mesiek Meslek Sekreteri
66| 18059912|100.00.00.00 |Ek ders demeleri Ek ders sdemeleri 12914 sayili Kanun 31.madde |Yiiksekokulu - Yiiksekokulu _|2.Midiir (imza) - - - 15 giin
|Akademik ve idari MSKU Koycegiz 1.Y{iksekokul
sonel Koycegiz Mesiek Meslek

MSKU Koycegiz 1.Memur [Kismi Zamanli Galisma ve
Kismi Zamanli Ogrencilerin | 2547 Sayil Yiiksekogretim Koycegiz Meslek Meslek 12.Yiiksekokul Sekreteri Degerlendirme Takviminde e-deviet ve Mugla Sitki Kogman
68| 18059912 306.02.00.00 |Kismi Zamanh Galisma __|Basvuru Islemleri Kanununun 46. maddesi. _|Ogrenciler |Viiksekokulu - ilksekokulu |3 Midiir (imza) iigilitim birimler ve kisiler ligil tim birimler ve kisiler belitilen silrede 1ay 104 i tesi Ogirenci Bilgi Sistemi
2547 Sayil Yiksekogretim
Kanunun 46. maddesine gore
maddi imkani yeterl olmayan MSKU Koycegiz 1. Memur
sgrencilere iicretsiz yemek 2547 Sayih Yiksekogretim Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri Mugla Sitki Kogman Universitesi
69| 18059912 815.00.00.00 |Ucretsiz Yemek Yardimi__|yardimi yapilmast Kanununun 46. maddesi. _|Ogrenciler |Yiiksekokulu - Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve kisiler ligilitim birimler ve kigiler 12 Her Hafta 10a Rektorligii
12.09.2018 Tarih ve 1131 |Ogrenci, MSKU Koycegiz 1. Memur
I Universite Yonetim | Akademik ve idari Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri Mugla Sitki Kogman Universitesi
70| 18059912| 813.01.05.00 |Haftalk Yemek Karti Yemek Karti satis islemler uly Karari ersonel - Yiiksekokulu - Yiiksekokulu |3 Midiir (imza) i tiim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kisiler 102 Her Hafta 10a Rektorligii

isin niteligi
Igeregi islem
lsayisinin
Akademik Kurul, Yiksekokul | *Universitelerde Akademik MSKU Koycegiz belirenmesi
Kurullar, Senatolar, Kurulu ve Yilksekokul Yonetim | Teskilat Ynetmeligi'nin 12 [Akademik Koycegiz Meslek Meslek Toplantiya katilan akademik miimkiin
71|_18059912| 050.01.00.00 |Meclisle Kurulu Toplantiar Maddesi Personel |Yiiksekokulu - Yiksekokulu__|personel - - - 1 Giin |degildir
Isin niteligi
Igeregi islem
"Resmi Yazismalarda lsayisinin
Uygulanacak Usul ve MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
Vilkekokula gelen- giden Esaslar Hakkinda Viiksekokul Koycegiz Meslek Meslek 2. iiksekokul Sekreteri imkiin
72| 18059912 804.01.00.00|Gelen - Giden Evrak evraklarin takipi [Yonetmelik'in 3. Maddesi _|Sekreteri |Yiiksekokulu - Yiiksekokulu |3 Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - Devami | degiidir Sunuluyor
Isin niteligi
Igeregi islem
lsayisinin
MSKU Koycegiz belirenmesi
Sisten disi ve sistem igi gelen Koycegiz Meslek eslek miimkiin
73| 18059912/ 010.07.02.00 |Duyurular evraklar hakkinda bilgi verilmek | - ligii Personel |Yiiksekokulu - Yiiksekokulu__|[Bilgilendirme yapilan personel |ligil tim birimler ve kisiler - - Devami degiidir Sunuluyor
Isin niteligi
Igeregi islem
lsayisinin
MSKU Koycegiz 1. Memur belirenmesi
Ogrenciler ve Koycegiz Meslek Meslek 12.Viiksekokul Sekreteri miimkiin
74| 18059912| 309.01.00.00 |Etkinlikler Sosyal-Kiilirel etkinlikler - personel |Yiiksekokulu - Yiiksekokulu _|3.Miidiir (imza) ligili tim birimler ve Kisiler ligilitim birimler ve kigiler - Devami degildir Sunuluyor
Isin niteligi
lgeregi islem
lsayisinin
Yiiksekokula gelen telefonlara MSKU Koycegiz belirenmesi
iletisim ve Haberlesme |cevap vermek ve yetili kisilere Koycegiz Meslek Meslek imkiin
75| 18059912 811.01.00.00 isleri aktarmak - [Tiim Personel |Yiiksekokulu - Yiksekokulu | - ligili tim birimler ve kisiler ligili tim birimler ve kigiler - - | degiidir Sunuluyor
"Resmi Yazismalarda
Arsivienmesi gereken evraklarin |Uygulanacak Usul ve MSKU Koycegiz
Belge Yonetimi ve Arsiv  [arsivienmesi, siiresi dolanlarin |Esaslar Hakkinda Koycegiz Meslek Meslek
76| 18059912/ 805,01.00.00 istemieri imha ediimesi [Yonetmelik" [Tiim Personel |Yiiksekokulu - Yiksekokulu | - ligili tim birimler ve Kisiler ligii tim birimler ve kisiler - - Her yi Sunuluyor




